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Instruccién de Desarrollo del Reglamento Organico de
Participacion Ciudadana de Alcala de Henares

El Reglamento Organico de Participacion Ciudadana, aprobado por el Pleno
celebrado el dia 8 de Febrero de 2019, publicado en el BOCAM, del dia 4 de Marzo, entré en
vigor el dia 5 de Marzo de 2019.

Es objeto de esta Instruccion ofrecer mecanismos que faciliten la puesta en marcha de las
herramientas previstas en el Reglamento Organico de Participacion Ciudadana (ROPC), como
principal recurso de participacion democrética y de transparencia en los asuntos publicos
locales en el municipio de Alcald de Henares, aportando seguridad juridica en su
cumplimiento tanto por parte del Ayuntamiento de Alcald de Henares como por las
entidades, colectivos o vecinos/as interesados en el mismo.

Art. 23 —El Portal Municipal de Participacion

Sobre el Portal Municipal de Participacidn, el Reglamento sefiala en el articulo 23 “E/ PMP
constituye un espacio on-line para el debate de las propuestas y consultas ciudadanas
sometidas a procesos de participacién. A su vez, servird para fomentar y difundir el trabajo de
las Juntas Municipales de Distrito y otros érganos de participacion en coordinacidn con otras
dreas del Ayuntamiento y en linea con los preceptos de la democracia participativa e
inclusiva”.

“El Portal Municipal de Participacion serd accesible desde instalaciones municipales con el
debido asesoramiento para acercar esta herramienta a cualquier vecino que no pueda
acceder a ella por su cuenta”.

Instruccidn

Esta web pretende ser una herramienta pedagdgica e informativa entre la institucién y la
Ciudad de Alcald de Henares en cuanto a Participacién Ciudadana se refiere. Para el
Ayuntamiento de Alcald de Henares son fundamentales la transparencia y la participacion
ciudadana, en el desarrollo de sus politicas publicas locales. Ademds del Portal Municipal de
Participacion existe el Portal de Distritos (https://participacionciudadana.ayto-
alcaladehenares.es y https://distritos.ayto-alcaladehenares.es)
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Las lineas fundamentales en las que trabaja la Concejalia de Participacién Ciudadana son las
siguientes:

o Transversalidad de la Participacion Ciudadana en las diferentes areas y concejalias del
Ayuntamiento.

e Fomento y Fortalecimiento del Tejido Social de nuestra ciudad.

« Disefio, desarrollo e implementacion de métodos y herramientas para la
democratizacién de la gestion publica municipal.

En Alcald de Henares la norma municipal que regula y garantiza el derecho, de vecinos y
vecinas, a la Participacion Ciudadana es el Reglamento Orgénico de Participacion Ciudadana.
Es un texto que tiene la funcién de consolidar un sistema de participacion adecuado a la
democracia local, que regula la forma incluir la participacion ciudadana en la agenda publica.

El Portal Municipal de Participacién esta en funcionamiento para publicar informacion sobre
actividades y procesos participativos, herramientas y espacios de participacidén, acciones
formativas, asociaciones y otras cuestiones de interés para la implicacion de entidades y
ciudadania alcalaina en las politicas publicas locales. El Portal responde a los siguientes
objetivos:

* Disponer de un espacio virtual de referencia en asuntos relacionados con la participacion
ciudadana

e Comunicar aquellos recursos y servicios que estdn desarrollados por la Concejalia

e Visibilizar los diferentes cauces de participacion existentes en Alcald de Henares

e Fomentar el uso de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TICs) en la relacion
entre la ciudadania y las instituciones

e Visibilizar la actividad del tejido social de la ciudad

Art. 24- Reuniones con los Concejales/as

“las entidades ciudadanas y la vecindad tienen derecho a mantener reuniones con los
Concejales y Concejalas Delegadas sobre asuntos de su competencia, previa peticion, los
cuales deberdn reunirse al menos una vez al afio con las entidades que lo soliciten.”

Instruccion

La peticién de reunién con los Concejales/as se podré solicitar por diferentes vias, a través
del Registro Municipal de Entrada de Documentos, por correo electrdnico o por via telefénica
a la Concejalia Delegada, con una antelacién de 15 dias habiles. Esta peticion debera ser
resolverse proponiendo la reunién con una antelacion minima de 5 dias habiles.
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Art. 28- Ejercicio del derecho de audiencia publica

“La vecindad de Alcald de Henares tiene derecho a audiencia publica, la cual consiste en hacer
sesiones especificas abiertas a todas las personas que lo deseen, para ser informadas y
escuchadas respecto a temas de especial relevancia que afecten a toda la ciudad o a mds de
un distrito. Los y las responsables municipales informardn a la ciudadania sobre determinas
actividades o programas de actuacién a la que vez que recogerdn propuestas.”

Art. 29.parrafo 2 ROPC "Pueden solicitar una audiencia publica las entidades ciudadanas, o
ciudadanos o ciudadanas individuales de la poblacién empadronada en el municipio mayor de
16 afos.”

Instruccidn

Se ha de describir de forma clara en qué consiste y los motivos que la justifican o aconsejan.
Junto a la solicitud debera acompafiarse documento en el que se justifique que se trata de
una propuesta de interés publico y colectivo.

No se admitirdn propuestas ajenas al interés general de la ciudadania, de contenido
imposible, inconstitucional, ilegal, constitutivo de delito o que defienda intereses
corporativos o de grupos, valorando sobre todo el interés publico, colectivo, la utilidad social
0 el bien comun (bienestar general).

La audiencia publica a peticidn ciudadana sera solicitada a través del Registro Municipal de
Entrada de Documentos o Administracién Electrénica, con una antelacién minima de un mes.
La Alcaldia, Concejalia Delegada o Junta Municipal de Distrito, debera resolver esta solicitud
en el plazo de 20 dias habiles, a la vista de los correspondientes informes técnicos. Estos
informes deberan emitirse en un plazo de 10 dias habiles.

En caso de inadmisidn, la resolucién debera ser fundamentada y argumentada.

Art. 35- Ejercicio del derecho de intervencién en sesiones plenarias.
Proposiciones ciudadanas al Pleno.

Art. 35.Podrdn solicitar la incorporacion de una proposicién en el orden del dia del Pleno
Municipal, las entidades ciudadanas, o cualquier persona o colectivo ciudadano, siempre que
presente firmas acreditadas ante notario o fedatario municipal del 0,7% de la poblacicn
empadronada en el municipio mayor de 16 afios. La persona o personas, o la entidad que ha
solicitado intervenir en el Pleno Municipal se hard cargo de la exposicién publica de la
propuesta.

Articulo 37. La proposicidn se incorporard en el Orden del Dia del siguiente Pleno Ordinario y
serd tramitada de acuerdo con el ROMAH. Con un mdximo de 3 en cada Pleno.
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Articulo 38. Cuando una proposicion sea rechazada, por incumplir algunas de las normas
contempladas en este Reglamento, no se podrd presentar otra sobre el mismo tema en un
plazo de un afio, excepto que se complemente con nuevos datos relevantes.

No se admitirdn las propuestas ajenas al interés general de la ciudadania de contenido
imposible, inscontitucional, ilegal, constitutivo de delito o que defienda intereses corporativos
o de grupos, valorando sobre el interés publico de esta.

Instruccidn:
La proposicién se incorporard en el Orden del Dia del siguiente Pleno ordinario una vez
autorizada por el Alcalde/sa, previa peticién motivada por escrito, sobre asuntos de interés

general que superen el espacio geografico de un distrito.

Art. 36. Intervencion ciudadana en el Pleno.

Art. 36.En asuntos de interés general que superen claramente por cardcter geografico el
espacio de un distrito, el Alcalde o Alcaldesa serd la persona que autorice previa peticion
motivada por escrito la intervencién en el Pleno de entidades, asociaciones o personas en
asuntos relacionados con las competencias municipales, de acuerdo con el articulo 86.3 del
ROMAH.

Instruccion:

Una vez convocada la sesién plenaria, las entidades o asociaciones inscritas en el RMEC 0 en
el CEC, u otros colectivos formalmente constituidos, podran solicitar a la Alcaldia Presidencia
la intervencion antes del debate y votacién del asunto del orden del dia que corresponda que
guarde relacién o conexion directa con su objeto o dmbito de actuacion, otorgandose al
representante de las mismas un plazo maximo de cinco minutos para la lectura y/0 exposicion
que corresponda. La decision que al respecto adopte la Alcaldia Presidencia les serd
comunicada con antelacidn al inicio de la sesion plenaria.

Art. 39. Participacidon en el turno popular de ruegos y preguntas del Pleno
Municipal

“ gs entidades ciudadanas o personas individuales que quieran elevar sus preguntas, lo hardn
por escrito registrado al menos 3 dias hdbiles antes de la convocatoria del Pleno, recogiéndose
en el Orden del Dia del mismo, los turnos de intervencidn por orden de entrada en el Registro”
Art.39.1
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“Se permitirdn 3 intervenciones por Pleno por parte de entidades y 3 intervenciones por parte
de vecinos/as que asistan al Pleno” Art.39.2

“Las intervenciones tendrdn una duracion mdxima de 3 minutos” Art. 39.4

“No se permitiran mds de 3 intervenciones al afio de la misma entidad, asi como de la misma
persona, con la finalidad de abrir realmente la participacion a la mayor cantidad de
ciudadania” Art. 39.5

“La exposicion deberd limitarse al texto presentado, pudiendo ser desestimada por el
Alcalde/sa de no hacerlo asi” Art. 39.6

“El ruego o pregunta se contestard en el transcurso de la sesion, o en caso contrario, se
informara de los motivos que impidan hacerlo, posponiendo la respuesta a la préxima sesion
ordinaria que celebre el Pleno” Art. 39.7

Instruccion

Siempre que exista alguna peticion al respecto, en el orden del dia de los Plenos municipales
ordinarios, se incluird con caracter permanente y para Plenos sucesivos un punto en el orden
del dia denominado “turno popular de ruegos y preguntas”, con el fin de que se pueda
preguntar o exponer sugerencias a los miembros de la Corporacidn sobre temas concretos de
interés municipal. Ademds se permitirdn 3 intervenciones por parte de vecinos/as a titulo
individual que asistan al Pleno.

Es preceptivo a todos los efectos que las entidades ciudadanas que pidan su intervencidn en
el turno popular de ruegos y preguntas estén inscritas en el Reglamento Municipal de
Entidades Ciudadanas (RMEC), por lo cual se requiere que la persona fisica que actte en
nombre de dichas entidades ciudadanas esté habilitada legalmente al efecto para intervenir
en nombre de la misma.

En el supuesto de que hubiera varios peticionarios para proceder a la lectura de preguntas en
el Pleno Municipal y hubiera una priorizacion de peticiones por el orden de entrada en el
Registro, la ultima de las presentadas que no fuera atendida por haberse presentado mas de
tres, pasara a ser la primera de la préxima sesién ordinaria del Pleno Municipal en el turno
popular de ruegos y preguntas, si la mantuviera la entidad o el vecino/a instante.

De las preguntas o sugerencias incluidas en el turno de ruegos y preguntas, se dara cuenta a
la Junta de Portavoces en donde se acreditard, su admisién o no, previo informe en este
ultimo caso.

Previo informe técnico, no se admitirdn las propuestas ajenas al interés general de la
ciudadania, de contenido imposible, inconstitucional, ilegal, constitutivo de delito o que
defienda intereses corporativos o de grupos, valorando sobre todo el interés publico.
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Art. 45 y 46- Ejercicio de la propuesta ciudadana

Art. 45 “La propuesta ciudadana es aquella forma de participacion por la que la ciudadania a
nivel particular, colectivo o bien a través de las entidades ciudadanas, solicita al Ayuntamiento
que lleve a cabo una determinada actividad de competencia o interés publico municipal.
Ambas partes aportan los medios para llevarla a cabo, ya sean econdémicos, bienes o trabajo
personal.

1. Anualmente, el Ayuntamiento podrd destinar una partida para sufragar las
actividades que se realizan mediante propuesta ciudadana de interés general.

2. La forma y procedimientos para materializar esta colaboracidn han de ajustarse o la
normativa de régimen local de aplicacion.

3. No se admitirdn propuestas ajenas al interés general de la ciudadania de contenido
imposible, inconstitucional, ilegal, constitutivo de delito o que defienda intereses
corporativos o de grupos, valorando sobre todo el interés publico”.

Art. 46. Tramitacion:

1. El derecho de propuesta, podrd ser ejercido por ciudadanos y ciudadanas mayores de
16 afios, con padrén vigente en Alcald de Henares o que trabajen y/o estudien en el
municipioy lo demuestren acreditadamente.

2. Recibida la inciativa ciudadana, el Ayuntamiento la someterd a informacién publica
por el plazo de 30 dias, a no ser que por razones de urgencia, valorada por el organo
competente, fuese aconsejable un plazo menor.

3. El érgano competente en el Ayuntamiento deberd resolver en el plazo de treinta dias,
a contar desde el dia siguiente a la finalizacién del periodo de exposicién publica,
atendiendo la decision a razones de interés publico y a las aportaciones que realicen
los ciudadanos.

Instruccion

El derecho de propuesta podra ser ejercido por ciudadanos/as mayores de 16 afios, con
padrén vigente en Alcald de Henares o que trabajen y/o estudien en el municipio y lo
demuestren acreditativamente, por cualquier entidad ciudadana inscrita en el RMEC,
cualquier asociacion empresarial, sindicato o colegio profesional que desarrolle actividades
en el dmbito municipal y por cualquier conjunto de vecinos.
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Se presentara via Registro Municipal, Administracion Electrénica, via on-line u otra via que se
habilite una solicitud de la actividad propuesta, acompafiada de una evaluacién econémica.
Se ha de describir de forma clara en qué consiste, asi como los motivos que la justifican o
aconsejan.

La Concejalia de Participacion Ciudadana sera la Concejalia competente para la tramitacién
de la propuesta, derivandola a la Concejalia competente para la aportacién de los
correspondientes informes técnicos sobre su viabilidad, posibilidad presupuestaria y
conformidad a la normativa vigente.

Si los informes resultan favorables, se sometera la propuesta a informacién publica por el
plazo de 30 dias habiles, a no ser que por razones de urgencia, valorada por el érgano
competente, fuese aconsejable establecer un plazo menor.

La Concejalia competente en el Ayuntamiento deberd resolver en el plazo de 30 dias habiles,
a contar desde el dia siguiente a la finalizacién del periodo de exposicidn publica, atendiendo

la decision a razones de interés publico y a las aportaciones que realicen los ciudadanos/as.

Art. 47 y 48- Encuesta ciudadana

“La encuesta ciudadana se entiende como un instrumento de consulta a la ciudadania
abordando de una manera mds especifica las problemdticas y acotando las temdticas a
trabajar por parte del Ayuntamiento. Se trata de una herramienta que articula la participacion
ciudadana posibilitando a los vecinos/as incorporar sus opiniones.” Art. 47

Art. 48. Podran promover la realizacion de una encuesta ciudadana los Consejos de Barrio y
las Juntas Municipales de Distrito, para cuestiones asociadas al barrio o al distrito,
respectivamente, a peticion del 1% de poblacién empadronada en el barrio o distrito mayor
de 16 afos.

Para cuestiones relativas a la Ciudad, la promocidn corresponderd a la Concejalia Delegada
en materia de Participacion Ciudadana, a peticion del 3 % de la poblacién mayor de 16 afios
empadronada en el municipio.

El Ayuntamiento, a través de la Concejalia de Participacién Ciudadana, serd el encargado de
su realizacion y ejecucion, en colaboracion y asesoramiento de los grupos de trabajo de los
Consejos de Barrio.

El nimero de encuestas a realizar vendrd determinado por el limite de recursos para tal fin de
la Concejalia Delegada en materia de Participacién Ciudadana, priorizando las que resulten
de interés general.

Se procurard que las encuestas a llevar a cabo en el afio se realicen al mismo tiempo, con el
objetivo de amortizar los recursos del Ayuntamiento destinados a tal fin. Los plazos para
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realizarlas se acordardn a principio de afio, por parte de la Concejalia Delegada en materia de
Participacion Ciudadana.

Instruccién
La Concejalia de Participacion Ciudadana sera la encargada del inicio de la encuesta,
derivandola a la Concejalia competente para la aportacion de los correspondientes informes

técnicos sobre su viabilidad y posibilidad presupuestaria.

La Concejalia competente debera resolver en el plazo de 30 dias habiles, a contar desde la
fecha de recepcion de la propuesta.

Art. 53- Procedimiento inscripcion Registro Municipal Entidades Ciudadanas

(RMEC)

Las entidades que deseen inscribirse en el RMEC deberan presentar y/o acreditar por
Registro General o Administracion Electrdnica:

- Instancia dirigida a la Concejalia de Participacién Ciudadana solicitando la inscripcion,
dénde conste el CIF de la entidad, datos de contacto telefénico, direccion postal,
direccion electronica y correo electrdnico

- Copia de los estatutos donde figure su ambito de actuacion, actividad, domicilio social
o direccion de la oficina delegada en Alcald de Henares

- Copia del documento acreditativo de inscripcion en los Registros: Registro General de
Asociaciones de la Comunidad de Madrid, Registro del Ministerio de Interior
(entidades con dmbito estatal) o Registro de Fundaciones

- Certificacidn de la composicion de la Junta Directiva, incluyendo cargos, nombre y
apellidos

- Programa o memoria de sus actividades del afio en curso

- Presupuesto equilibrado del afio en curso con gastos e ingresos detallados

Art. 54 En el término de un mes desde la solicitud de inscripcidn, salvo que ésta se hubiera
tenido que interrumpir por la necesidad de subsanar deficiencias en la documentacion, la
Junta de Gobierno Local o, en su caso, por delegacion de la misma, la Concejalia de
Participacion Ciudadana, resolverd sobre la inscripcion de la entidad en el RMEC, debiéndose
notificar esta resolucion, con el nimero de inscripcion asignado. A partir de este momento se
considerard de alta a todos los efectos.

Instruccion

La subsanacion de deficiencias en la documentacién deberd realizarse en el plazo de 10 dias
habiles.
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Art. 56- Actualizacion RMEC

Conforme establece la disposicion transitoria segunda del ROPC (Reglamento Orgénico de
Participacion Ciudadana), las entidades inscritas en el anterior Reglamento Municipal de
Asociaciones pasaran a formar parte del nuevo Reglamento Municipal de Entidades
Ciudadanas. Estas entidades actualizardn su inscripcidn en 2020, antes del dia 31 de Marzo.

“Las entidades inscritas estdn obligadas a notificar al Ayuntamiento cualquier modificacion
de los datos incluidos en la documentacidn que haya servido de base para la inscripcion,
dentro del mes siguiente al de la fecha en que dicha modificacion se haya producido.

Las entidades inscritas presentardn anualmente al Ayuntamiento antes del 31 de Marzo, una
memoria de las actividades realizadas en el transcurso del afio anterior, memoria econémica
del ejercicio, n® de personas asociadas a 31 de Diciembre y cualquier modificacion que se haya
producido por motivo de la celebracion de su asamblea general de socios/as o por otros
motivos previstos en los estatutos, con la finalidad de que el RMEC pueda ser actualizado
anualmente. La falta de esta documentacion podrd determinar la no continuidad de su
inscripcion en el RMEC, previa audiencia de la interesada”,

Instruccién
Una vez confirmada la falta de actividad de la entidad, desde la Concejalia de Participacién

Ciudadana se procederd a tramitar propuesta de baja en el RMEC, ante la Junta de Gobierno
Municipal.

Art. 57 y ss- Creacion CEC y desarrollo

“El Ayuntamiento de Alcald de Henares reconoce la importancia de las nuevas formas de
organizacion social, a través de plataformas y colectivos ciudadanos, no inscritos en el RMEC,
Para ello, habilitard en la Concejalia de Participacion Ciudadana un Censo de Entidades
Ciudadanas (CEC) que recoja estas iniciativas sociales”.

“A efectos exclusivamente informativos y de comunicacion y difusion de sus actividades
disfrutardn de la misma condicién que las entidades debidamente registradas, sin perjuicio de
otras prerrogativas que se determinen reglamentariamente. No obstante lo anterior,
unicamente las entidades inscritas en el RMEC podrdn optar al otorgamiento de subvenciones
y acceso a espacios municipales con cardcter permanente. Las entidades inscritas en el CEC
podran optar a espacios municipales tunicamente a través de la foérmula de autorizacion de
uso puntual” Art. 58
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Los colectivos, y demds entidades sin personalidad juridica que deseen inscribirse en el CEC
deberdn presentar instancia a la Concejalia de Participacion Ciudadana, solicitando la
inscripcion en dicho Censo via Registro Municipal o Administracion Electrénica.

Instruccion

Art. 69 y ss- Consejos de Barrio — creacidon, composicidn y funcionamiento

Instruccion
a. Creacidn.-

La sesidn constitutiva tendrd lugar el dia que sea convocada por el Presidente/a de la Junta
Municipal de Distrito con 15 dias habiles de antelacién. Esta convocatoria sera difundida a
través del Portal Municipal de Participacién, medios de comunicacién local, redes sociales,
mailing a entidades y otros medios.

Para la constitucion del Consejo de Barrio serdn necesarias al menos 15 personas y para su
posterior funcionamiento. Desde el anuncio de la sesidn constitutiva, se abrira el proceso de
inscripcién en el que vecinos y vecinas podran inscribirse en su respectivo Consejo de Barrio,
de manera presencial en la Junta Municipal de Distrito, por Registro general o Administracion
Electrdnica, durante 15 dias habiles (Ver Art. 70.2).

a.1 Altas y bajas de los miembros del Consejo de Barrio

La incorporacion de nuevos miembros en cualquier momento del afio, se llevaré a cabo
mediante inscripcion por Registro general o Administracion electrénica. La incorporacion con
pleno derecho sera resuelta en la reunion del Consejo siguiente. Una persona sélo podrd
participar en un unico CdB, en funcion de su lugar de trabajo o de su lugar de residencia. (Ver
Articulo 72.b ROPC)

Tanto las altas como las bajas de miembros de los Consejos de Barrio se realizard por
Resolucion del Concejal/a de Participacién, Ciudadania y Distritos previa peticion de los/as
interesados/a en cada Junta Municipal de Distrito. Dicha Resolucion sera precedida de la
comprobacion por los servicios técnicos de la Concejalia y se dard traslado, al interesado/a, a
la Portavocia del Consejo de Barrio y a la Presidencia de la Junta Municipal correspondiente.
Asi mismo, se dara cuenta al Pleno de la Corporacion en la siguiente sesion ordinaria que se
celebre.

Ext. 3318/3313
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b. Eleccidn de la Portavocia.

En la sesion constitutiva se elegird al Portavoz y al Portavoz suplente. Serd nombrado y cesado
democraticamente por el Consejo entre las vecinas y vecinos del barrio inscritos, bajo el
principio de autogobernanza. Sera rotatoria cada afio, en ausencia de candidatos podra
prorrogarse la portavocia titular y, la portavocia suplente en su caso, por un afio mas. Habra
un portavoz por Consejo de Barrio y seran personas mayores de 18 afios.

El orden del dia de |a sesion constitutiva de cada CdB contendrd los siguientes puntos:

a. Validacién del decdlogo de funcionamiento siguiendo las directrices de la Concejalia
Delegada en materia de Participacion Ciudadana. El presente Reglamento incluye un
formato de decdlogo, que servird de base para la creacién del decdlogo propio de cada
CdB.

b. Eleccidn de la persona que conforman la Portavocia del CdB, tal y como se dispone en
el articulo 72 (Art. 70.3)

Seran elegibles como portavoz y portavoz suplente aquellas personas en las que no concurra
alguna de las circunstancias establecidas en el Articulo 92 de ROPC” a) Estar inhabilitada para
el ejercicio de cargo publico o incursa en causas de inelegibilidad o incompatibilidad previstas
en la normativa reguladora del régimen electoral general. b) Ser persona empleada,
funcionaria o directiva del Ayuntamiento, entes, fundaciones, o empresas creadas,
participadas o dependientes de éste. c) Ser vocal de otra JMD.

b.1 Altas y bajas de la Portavocia

Tanto las altas como las bajas de las Portavocias serdn propuestas por los Consejos de Barrio
de forma democrdatica tal y como se establece en el Articulo 72 del ROPC, notificandose a la
Concejalia de Participacion, Ciudadania y Distritos por Registro general o Administracién
electronica y serdn nombrados por la Junta de Gobierno Local. Siendo de aplicacion lo
establecido en el Articulo 93 del ROPC .

¢. Composicion.-

El Consejo de Barrio estara formado por:

- Vecinas/os del barrio, previa inscripcidn.

-Vecinos/as que no estando empadronados en el barrio participen en una asociacién, entidad
o colectivo con actividad en el mismo, presentando documento acreditativo.

- Vecinos/as que justifiquen su participacién mediante la acreditacidn laboral en el barrio.

- Representantes, delegados/as o portavoces de asociaciones y entidades. Estos vecinos/as
no podran participar en el Consejo a titulo individual.

Cf San Felipe Neri, 1- 2% Plant
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- Personal funcionario/a de la Concejalia de Participacion que asumird las funciones de
Secretario/a encargado de recoger y custodiar el acta y no dispondra de voto en la toma de
decisiones. El personal técnico de la Concejalia realizard tareas de facilitacién y participacion.
- Vecinos/as empadronados/as que trabajen o participen en alguna de las asociaciones
radicadas en el barrio, sin voto y sin estar previamente inscritos/as, podran participar en el
punto de ruegos y preguntas

- La Portavocia titutar y portavoz suplente

Una persona sélo podrd participar en un tnico Consejo de Barrio, en funcién de su lugar de
trabajo o de residencia.

d. Funcionamiento.-

Para la celebracidn de las sesiones de los Consejos de Barrio en primera convocatoria sera
necesaria la asistencia del Portavoz (o su suplente), del Secretario/a y de al menos la mitad
de los miembros. No obstante en segunda convocatoria, que se celebrard una hora después,
bastara con la asistencia del Portavoz (o su suplente), del Secretario/a y de al menos un tercio
de los miembros.

La toma de decisiones en el Consejo de Barrio se llevara a cabo, si no prospera un acuerdo
unanime, mediante mayoria simple por votacion.

Cada persona dispondra de un solo voto a excepcién de participantes que ostenten la
representacion de una entidad ciudadana inscrita en el Registro Municipal de Entidades
Ciudadanas, cuyo voto computard con arreglo al siguiente baremo:

- Entidades con hasta 30 personas socias: 2 votos

- Entidades con mas de 30 personas socias: 3 votos

La acreditacién de las personas socias, en la fecha de inscripcion, se realizara aportando un
Certificado firmado por el representante de la Entidad.

Las entidades que participen en el Consejo de Barrio deberan presentar documento
acreditativo de actividad en el ultimo afio.

Los colectivos no registrados en el RMEC dispondran de un solo voto.
A las reuniones del Consejo podrén asistir, con voz pero sin voto, aquellas personas que por
razones de tipo técnico presten asesoramiento e informacién.

Se podran crear cuantos Grupos de Trabajo se estimen convenientes siempre que estén
directamente relacionados con el objeto y funciones del Consejo. Podran coordinarse 2 o mas
Consejos de Barrio cudndo trabajen tematicas similares o tengan intereses compartidos. Estas
reuniones se daran como minimo 1 vez al afio y seran coordinadas por el equipo técnico de
la Concejalia de Participacién Ciudadana.
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El Consejo tendra su sede en centros civicos, colegios o dependencias municipales no
delegadas a otras entidades, lo mds cercanas al barrio. La reserva de espacio destinado a sede
para cada uno de los Consejos, sera gestionada por la correspondiente Junta Municipal de
Distrito.

En su defecto tendrd la sede en la Junta Municipal de Distrito de su territorio.

La Portavocia del Consejo ejercerd funciones de coordinacion y representacién del Consejo.
Fija el orden del dia, convoca, preside las sesiones y traslada los acuerdos adoptados.

El Consejo se reunira al menos una vez cada 2 meses, sin un maximo de reuniones definido.
Corresponde a la Portavocia la convocatoria, por propia iniciativa o a solicitud de al menos un
tercio de las personas que componen el Consejo.

Las convocatorias deben efectuarse con una antelacién minima de 72 horas, a ellas se unira
el orden del dia, en el que se incluird el punto de ruegos y preguntas en el que vecinos/as
podran intervenir sin necesidad de inscripcién previa en el Consejo. La Junta Municipal de
Distrito, a través del funcionario que asuma las funciones de Secretario del Consejo, prestara
apoyo técnico para garantizar la adecuada difusién de estas convocatorias.

Se podran crear cuantas asambleas de barrio se consideren necesarias para el debate y
tratamiento conjunto de temas de interés general para el barrio.

Cada Consejo de Barrio dispondré de un decédlogo que regule su funcionamiento y
organizacion, siguiendo las directrices de la Concejalia de Participacion Ciudadana.

FORMATO ESTANDAR DE DECALOGO DE CONSEJO DE BARRIO (CdB)

(Este documento representa un modelo de decélogo de funcionamiento general para los CdBs que debera ser
trabajado internamente por cada uno)
Tanto el Reglamento como el CdB se amparan en el cumplimiento de la Declaracién de los Derechos humanos.
1. Sedeben establecer las fechas aproximadas de las sesiones de los CdBs
2. Se debe establecer el horario de las sesiones de cada CdB (estimando que sean en horario de tarde)
3. Sedebe establecer el lugar para la celebracién de las sesiones de cada CdB
4. Sedeben establecer las condiciones por las que un participante activo deja de tener derecho a voto
en la toma de decisiones.
Estas podrian ser:
*No acudir a dos sesiones consecutivas injustificadas (periodo de cuatro meses)
**No acudir a tres sesiones consecutivas injustificadas (periodo de seis meses)
Regular el turno de ruegos y preguntas...

6. Forma de cambiar alglin aspecto del decélogo de funcionamiento (consenso, mayoria simple, mayoria
%)

je Henares, T onoe: §1.888.33.00 Ext. 3318/°
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8. Trasladar las actas del Consejo a las personas inscritas a través de correo electrénico/actas

7. Disolucidn

impresas/web municipal
Funciones de los Consejos de Barrio.-

- Informar y proponer soluciones a los problemas especificos del barrio para su
conocimiento y eventual discusion por la Junta Municipal de Distrito o por la
Corporacion Municipal.

- Proporcionar la informacion que la Junta Municipal de Distrito o la Corporacidn les
solicite en cuestiones o problemdticas que afecten al barrio.

- Elevar y exponer las necesidades del barrio, asi como establecer las prioridades de
atencion a las mismas.

- Participar en el seguimiento de la gestion municipal del barrio en los asuntos
aprobados por los érganos municipales.

- Difundir y conocer el conjunto de acciones que se lleven a cabo por parte de las
instituciones y asociaciones en su ambito territorial.

- Creacidn de grupos de trabajo para estudio y programacion de asuntos especificos.

- Participar en el disefio de politicas publicas junto a las Juntas Municipales de Distrito.

- Participar en la realizacion de diagndsticos.

- Participar en la organizacion de eventos y actividades.

- Elevar propuestas a las Juntas Municipales de Distrito o a la Concejalia de
Participacion Ciudadana.

- Participar activamente en los Planes Integrales de Barrio. Estos Planes incidirdn
fundamentalmente en accidn social, cultura, educacion, infraestructuras, urbanismo
y espacios publicos.

- Participar activamente en los Presupuestos Participativos a través de las Mesas
constituidas al efecto.

- Participar activamente en cuantas Mesas Sectoriales se convoquen por parte de
cualquier drea del Ayuntamiento.

- Validar su propio decdlogo de funcionamiento. (Art. 71).

Art. 82- Participacion RMEC en Comisiones de Pleno.

Instruccion

Las entidades inscritas en el RMEC podran asistir, con voz pero sin voto, a las Comisiones de
Pleno. Para ello, éstas deberan solicitar por Registro Municipal o Administracién Electrdnica,
con 15 dias habiles de antelacién al Presidente/a de la misma, el cual determinara su admision
con una antelacién de 5 dias hébiles. La no admisién deberd ser motivada. La entidad ha de
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especificar previamente si se trata de un ruego, pregunta o sugerencia y detallar su
contenido.

Su regulacidn para intervenir en las Comisiones de Pleno serd la siguiente:

- Podran participar como maximo 2 entidades por Comisién. La admisidn de las mismas
dependera del orden de solicitud en el Registro.

- Se admitiran como maximo 3 intervenciones (ruego, pregunta o sugerencia) por
entidad.

- Una misma entidad podrd participar como maximo en 4 Comisiones de Pleno con
caracter anual.

Art. 83- Consejos de Participacion Infantil

Los nifios, nifias y adolescentes serdn elegidos entre aquellos que estén participando en las
Comisiones de Participacion Infantil y Adolescente, los que participen en el Consejo Municipal
de Infancia y aquellos que participen en los programas que se desarrollan desde la Concejalia
de Juventud e Infancia. Art. 83.1

Se elegiran de manera democrdtica 2 representantes por Junta Municipal de Distrito, con
edades comprendidas entre 8 y 17 afios.

Los Consejeros/as podrdn llevar al Pleno de la Junta Municipal aquellos temas relacionados
con el bienestar de la infancia y con la Convencién de los Derechos de la Infancia. Art. 83.5

Tendrdn voz y voto en:
- lasactividades de las Fiestas de Distrito ya que la eleccion de su propio ocio y juego es
uno de los derechos de la infancia
- La opinién de un porcentaje del Presupuesto Municipal del afio siguiente para
inversiones y/o actividades en materia de infancia. Art. 83.6

Se prevé que la convocatoria de los Plenos tenga lugar en los meses de Marzo, Junio,
Septiembre y Diciembre. Se propone como dia de reunién, el ultimo jueves del mes que
corresponda.

Instruccion

Las iniciativas deberdn ser presentadas en el Registro de cada Junta Municipal, o bien, a través
del correo electronico de cada una de ellas, con una antelacién minima de cinco dias habiles
antes de la convocatoria del Pleno, antes de las 14:00 horas.
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La convocatoria serd comunicada por correo electronico a la Concejalia de Infancia, y a los
servicios técnicos del area, quiénes daran traslado a los Consejeros/as elegidos para acudir a
los Plenos.

En el orden del dia, se incluirdn en los primeros puntos, los temas relacionados con los
Consejeros/as o las propuestas que traten sobre los Derechos de la Infancia.

Asistirdn como maximo a dos reuniones al afio y se recomiendan que sean entorno al mes de
junio y de septiembre. De manera extraordinaria podrdn acudir a los plenos en los que se
vaya a decidir los puntos en los que se establece que tienen voz y voto. Art. 83.7

Al ser reuniones especiales por contar con la presencia de nifios/as, se procurard que sea un
espacio de encuentro amable, constructivo y positivo, otorgdndoles el primer turno de palabra
de la sesién. El tono del discurso de estas reuniones deberd ser inclusivo y en lenguaje
asequible y comprensible. Art. 83.8

En caso de que los Consejeros/as no pudieran asistir, asistiran los suplentes.

Art. 84 y ss- Las Juntas Municipales de Distrito, Vocales de las JMD y
funcionamiento Plenos de Juntas Municipales de Distrito

Instruccidn

a.Periodicidad.

Con caracter general los Plenos de las Juntas Municipales se celebrardn de forma trimestral
en la ultima semana del mes. Se propone como dia de reunion, el ultimo jueves del mes que
corresponda.

El primer Pleno de cada legislatura tendrd lugar en el mes de Noviembre. Las siguientes
sesiones se celebraran en los meses de Marzo, Junio, Septiembre y Diciembre. Por causa

motivada podran modificarse dichas fechas.

b.Convocatoria.

La convocatoria de las sesiones las realizara la presidencia de cada Pleno, como minimo con
72 horas de antelacidn, via correo electrdnico, con acuse de recibo, a los vocales titulares y
vocales suplentes. En el caso de sesiones extraordinarias, |a antelacion sera de 48 horas, ver
Art. 96 Ultimo parrafo del ROPC. La convocatoria se publicard en el Portal Municipal de
Distritos y en el Portal Municipal de Participacion Ciudadana (https://distritos.ayto-
alcaladehenares.es y https://participacionciudadana.ayto-alcaladehenares.es)




ALCALA DE HENARES
AYUNTAMIENTO

Concejalia de Participm%@%% W

El citado e-mail se enviard a las direcciones de correo electrénico que hayan aportado cada
uno de los vocales, titulares o suplentes, a la Junta Municipal de Distrito y en copia al e-mail
general de cada entidad o grupo politico.

Junto a la convocatoria se enviard el orden del dia del Pleno, las iniciativas propuestas por los
vocales, admitidas por la presidencia de la Junta, y los ruegos y preguntas disponibles hasta
ese momento. En este ultimo caso evitando la distribucidn de los datos personales contenidos
en los escritos presentados por los vecinos/as.

c.Las iniciativas.

Las iniciativas (propuestas, proposiciones, ruegos y preguntas) pueden ser presentadas por
los Vocales (como mdximo 1 en su conjunto por cada vocal), los Consejos de Barrio (como
maximo dos en su conjunto) y los Consejeros de Participacién Infantil (como maximo 1 en su
conjunto por cada Consejero). Deberdn ser presentadas en el Registro de cada Junta
Municipal, o bien, a través del correo electrdnico de cada una de ellas. Las iniciativas deberan
de presentarse debidamente firmadas. En ambos casos se podran presentar minimo cinco
dias habiles antes de la convocatoria del Pleno. Todo ello antes de las 14:00 horas.

Las iniciativas que se reciban mediante correo electrdnico, seran registradas en el momento
de su llegada y, se respondera al emisor mediante correo electrénico diandole acuse de
recibo.

Se podrén presentar enmiendas a las iniciativas un dia antes de la celebracidn del Pleno de la
Junta Municipal de Distrito y antes de las 14:00 horas.

No se incluiran en el orden del dia aquellas iniciativas que:

a) Ya hayan sido debatidas y votadas en el Pleno del Ayuntamiento o de la Junta
Municipal de Distrito en la legislatura vigente.

b) Tengan un alcance general que atafie al gobierno de la ciudad en su conjunto

c) Las propuestas cuyo contenido sea de indole estrictamente juridico o técnico.

Si bien deben ser mencionadas en el Pleno y motivando su rechazo a la inclusién en el orden
del dia.

d.Orden del Dia.

El orden del dia serd fijado por las Concejalas o Concejales Presidentes de la Junta Municipal
de Distrito que se trate, asistido por la Secretaria o Secretario de la Junta Municipal de
Distrito, pudiendo modificar la calificacion dada a una iniciativa por su autor, atendiendo a su
contenido.

Cf San Felipe Neri, 1- 20 P}
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e.Desarrollo de la Sesion.

El desarrollo de la sesion se ajustara al siguiente esquema:
12 Aprobacidn del acta de la sesidn anterior.
22 Declaraciones institucionales.

32 Parte de informacion, impulso y control:

a) Dar cuenta de las resoluciones dictadas por la Presidencia del Distrito en el ejercicio
de sus competencias.

b) Dar cuenta del estado de los acuerdos adoptados en anteriores sesiones plenarias.

42 Parte resolutiva:

a) Propuestas de los Consejeros/as de Participacion Infantil

b) Propuestas del Presidente

c) Propuestas de los Consejos de Barrio

d) Propuestas de los Vocales de Asociaciones de Vecinos.

e) Propuestas de los Vocales de la Entidades Sociales ( AMPAS, RMECY CEC).
f) Propuestas de los Vocales de los Grupos Politicos

52 Ruegos y Preguntas

El orden de intervencidn en las sesiones de los Plenos sera el siguiente: en primer lugar
intervendran los Consejeros/as de participacion infantil, despues los Consejos de Barrio,
después los vocales de las Asociaciones de Vecinos, a continuacion los vocales de las
entidades sociales, y por ultimo, los grupos politicos municipales de menor a mayor
representacion en el Ayuntamiento de Alcala de Henares.

Las intervenciones en el Pleno tendrdn un tiempo méaximo de duracidn estipulado de 5
minutos por iniciativa, que se podran repartir hasta en 2 turnos si se considerara oportuno.
Esto no obstante, si cualquier vocal interviniente no agota los 5 minutos durante la exposicion
de su iniciativa, podrd utilizar el sobrante en caso de que desee intervenir para replicar. Se
admite la posibilidad de un turno de alusiones de 3 minutos y un derecho de réplica de 3
minutos segun superior criterio de la Presidencia. Excepcionalmente y por el Presidente o
Presidenta de la Junta Municipal de Distrito se podria ampliar el tiempo de duracion de las
intervenciones.
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En el caso de que el vocal proponente de la iniciativa o su suplente, no se encuentre presente
en el momento de dar lectura de la misma, se entenderd que ésta decae.

f. Asistencia.

Cualquier vecino/a de Alcala puede acudir a las sesiones, puesto que los Plenos son sesiones
publicas.

La Concejalia de Participacion Ciudadana para garantizar la participacion de todos los

interesados/as, dara una adecuada difusidn a estas convocatorias.

g. Ruegos y Preguntas de los vecinos/as

Los ruegos y preguntas pueden ser presentados por Vecinos/as del Distrito (con un maximo
de 1 ruego y/o pregunta por vecino/a).

Deberdn ser presentadas en el Registro de cada Junta Municipal, o bien, a través del correo
electrénico de cada una de ellas.

En ambos casos se presentaran, al menos, el dia anterior de la celebracién del Pleno. Todo
ello antes de las 14:00 horas.

Los ruegos y preguntas que se reciban mediante correo electrdnico, serdn registrados en el
momento de su llegada y, se responderd al emisor mediante correo electrdnico dandole
acuse de recibo.

El punto de ruegos y preguntas dispondra de un tiempo maximo de 20 minutos y se
desarrollara lo mas participativo posible, permitiendo un debate abierto entre vecinos/as y
vocales, siempre bajo la coordinacién de la Presidencia. Los ruegos y preguntas que no entren
dentro del tiempo citado seran contestados mediante correo electrénico a las personas que
hayan formulado los mismos. En todo caso, las personas que formulen el ruego o pregunta
deberan estar presentes para su lectura, en caso contrario, directamente se les contestard a
las mismas mediante correo electrénico.

Los ruegos y preguntas no seran admitidos en caso de que:

a) Ya hayan sido debatidos y votados en el Pleno del Ayuntamiento o de la Junta
Municipal de Distrito en la legislatura vigente.

b) Tengan un alcance general que atafie al gobierno de la ciudad en su conjunto

c) Losruegosy preguntas cuyo contenido sea de indole estrictamente juridico o técnico.
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REGISTRO MUNICIPAL DE ENTIDADES CIUDADANAS

REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD

Apellidos y Nombre:

Domicilio:

DNI,NIF,NIE: Teléfono Movil:

Correo electronico: Direccidn Electrénica:
ENTIDAD

Razén Social:

Domicilio:

CIF: Teléfono Movil:

Correo electrdnico: Direccion Electrdnica:
SOLICITUD

INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE ENTIDADES CIUDADANAS

DOCUMENTACION A APORTAR

- COPIA DE LOS ESTATUTOS DE LA ENTIDAD (DEBERAN INCLUIR DOMICILIO SOCIAL U OFICINA ABIERTA EN ALCALA DE
HENARES, AMBITO DE ACTUACION Y ACTIVIDADES)

-COPIA DEL DOCUMENTO DE INSCRIPCION EN REGISTRO GENERAL DE ASOCIACIONES DE LA COMUNIDAD DE MADRID,
MINISTERIO DEL INTERIOR O REGISTRO DE FUNDACIONES

- CERTIFICACION DE LA COMPOSICION DE LA JUNTA DIRECTIVA (INCLUYENDO CARGOS, NOMBRE Y APELLIDOS)

- PROGRAMA O MEMORIA DE ACTIVIDADES DEL ANO EN CURSO

- PRESUPUESTO EQUILIBRADO DE INGRESQS Y GASTOS DETALLADOS DEL ANO EN CURSO

Fechay Firma
Informacidn protegida por Ley de Proteccidn de Datos 3/2018, de 5 de Diciembre

SQROA Aleabh oo |
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CENSO DE ENTIDADES CIUDADANAS

REPRESENTANTE COLECTIVO (Acreditar Representacion)

Apellidos y Nombre:

Domicilio:

DNI,NIF,NIE: Teléfono Mavil:

Correo electronico: Direccién Electrénica:
COLECTIVO

Denominacion:

Domicilio:

Teléfono Movil: Correo electrénico:

Direccion Electrénica:

SOLICITUD

LINSCRIPCION EN EL CENSO DE ENTIDADES CIUDADANAS

INFORMACION A APORTAR

OBJETO Y FINES DEL COLECTIVO

LUGAR DE REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES

Fechay Firma

Informacion protegida por Ley de Proteccidn de Datos 3/2018, de 5 de Diciembre
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INSCRIPCION EN EL CONSEJO DE BARRIO N2
DISTRITO N¢

DATOS SOLICITANTE INSCRIPCION/ DATOS REPRESENTANTE ENTIDAD

Apellidos y Nombre:

Domicilio:

DNI,NIF,NIE: Teléfono Mdvil:
Correo electrdnico: Direccidn Electrdnica:

DATOS DE LA ENTIDAD A LA QUE SE REPRESENTA

Razén Social:
Domicilio:
CIF: Teléfono Movil:
Correo electrdénico: Direccion Electrdnica:
SOLICITUD
] INSCRIPCION EN EL CONSEJO DE BARRIO N@ DISTRITO N¢

INFORMACION A APORTAR DEPENDIENDO DE LA SITUACION — MARCAR CON X

- Empadronamiento en el Barrio (El Padron Municipal serd consultado por la Junta Municipal
de Distrito)

- Participacién en una Asociacién, Entidad o Colectivo con actividad en el Barrio (aportar
documento acreditativo)

- Actividad Laboral en el Barrio (aportar documento acreditativo)

- Representante de Asociaciones o Entidades con actividad en el Barrio (aportar documento
acreditativo) asi como Certificado del N2 de Socios y de Actividad durante el Gltimo afio — se
adjuntan modelos

Fechay Firma

Informacién protegida por Ley de Proteccién de Datos 3/2018, de 5 de Diciembre
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AYUNTAMIENTO Area de Desarrollo Urbano Sosfenible y Ser\(moNs_FAm Ciudad

Concejalia de Participac" @g@% Y—Bi@p'\to

CERTIFICADO DEL NUMERO DE SOCIOS

e e s con DNI e,

en calidad de Secretario de la Entidad
CERTIFICA

Que la Entidad inscrita en el Registro Municipal de Entidades Ciudadanas con N ............. al
dia de la fecha, estd compuesta por el siguiente nimero de socios ............

Y para que asi conste, se expide el presente en:

Alcald de Henares, a ............ O <o s e e de 20 ...
Ve B2 EL PRESIDENTE EL SECRETARIO
o (o) e Fdo.: i

Cf San Felipe Nari, 1.2 wita 28801 Aleald de Menares. T 1 91.888.33.00 Ext. 3318/3313







ALCALA DE HENARES , ) i .
AYUNTAMIENTO Area de Desarrollo Urbano Sosfanible y Servicios a la Ciudad
[N IIK“ITA
Concejalia de Participasid uda\éiLaJE'?Dng’s,
IER_N_Q‘L
DOCUMENTO ACREDITATIVO DE LA ACTIVIDAD DE LA
ENTIDAD ..ottt et et r e eae et e aeerean e

HACE CONSTAR que la Entidad

Fechay Firma

o
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